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DIRECCION PROGRAMA DE DERECHO
PREPARATORIOS 2026-3C

1. Requisitos Administrativos

e Tener activo y usar el correo institucional. si el correo
institucional no esta habilitado, solicitarlo al correo:
mesadeayuda@unincca.edu.co

e Se respetaran las fechas de inscripcion, entrega de recibos y pagos
de manera estricta.

e Las fechas en mes y dia corresponden al calendario académico
del segundo periodo del afio 2026-3C.

e La fecha de “plazo de pago" corresponde a la fecha maxima estipulada en el
recibo para realizar el pago correspondiente.

e Los seminarios de actualizacion por area se apertura, siempre y cuando
se cumpla con un cupo minimo de 10 matriculados.

e Los preparatorios orales por area se apertura, siempre y cuando se
cumpla con un cupo minimo de 5 matriculados.

e Podra inscribirse a los preparatorios de acuerdo a su necesidad junto
con el excento, bajo su responsabilidad po
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Todos los preparatorios se realizan de manera remota.

e Realizar inscripcion dentro de las fechas estipuladas mediante el link publicado:
https://docs.google.com/forms/d/e/l FAIpQLSfYy34gwnfiVw-
JApGSKkTLRaOJxwVFnaHQIT FkSPSN6XUigQ/closedform
e Si ha interrumpido estudios, antes de radicar inscripcion a

preparatorios sera necesario realizar solicitud de reintegro en el
siguiente link:
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https://docs.google.com/forms/d/e/l FAIpQLSdSInnMo-sMS074DtKrO5YO3YKR-
iizCtk7EWfjstli2DgBSw/viewform
e Asegurar cumplimiento de fechas de inscripcidon y pago dentro de los dias

estipulados en los calendarios; no serdn aperturadas fechas extemporaneas
diferentes a las presentadas en el siguiente documento.
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erciorese de seleccionar la modalidad de presentacion correcta, ya que no seran
apertura das fechas extemporaneas y NO es posible realizar cambios de la modalidad
de presentacion.

2. Exencion para presentacion de preparatorios

De acuerdo con la Resolucion 39 del 20 de diciembre de 2016, en su articulo 8”
Exencion de Preparatorios: Queda exento de preparatorios el estudiante que,
durante sus estudios obtenga un promedio igual o superior a cuatro cinco (4.5) en la
carrera, siempre que no haya perdido ninguna asignatura y no haya sido sancionado
disciplinariamente”.

La solicitud debe realizarla en el formulario de inscripcion. Seguido a esto, se
realizara una revision previa y, posteriormente, se le notificard la respuesta por
medio de correo electronico. En caso de ser aprobada, podra visualizar el estado
como “Preparatorio Exento” en el sistema.

El estudiante podra realizar la inscripcion a los exdmenes preparatorios de acuerdo
con sus necesidades, de forma paralela al tramite de exencion por promedio. No
obstante, si el estudiante presenta algun preparatorio y posteriormente resulta
favorecido con la exoneracion, no habré lugar a la devolucion ni al reembolso del
dinero cancelado por los exdmenes ya presentados.
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INSCRIPCIGN RESPUESTA
EXONERACION EXONERACION
DEL 7 DE DEL 26 DE

SEPTIEMBRE AL 18 | OCTUBRE AL 30
DE SEPTIEMBRE DE OCTUBRE

3. Requisitos Académicos
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3.1 Materias prerrequisito para presentar los examenes preparatorios

ASIGNATURAS PRE-REQUISITO PARA PREPARATORIO LABORAL.
Derecho Laboral Individual I
Derecho Laboral Individual IT
Seguridad Social
Derecho Laboral Colectivo

Practica Forense Laboral
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ASIGNATURAS PRE-REQUISITO PARA PREPARATORIO PEMAL.
Derecho Penal General I
Derecho Penal General IT
Derecho Penal Especial

Sociologia y Politica Criminal

Técnicas de Juicio Oral

Practica Forense Penal

ASIGNATURAS PRE-REQUISITO PARA PREPARATORIO CIVILI.
Derecho Romano

Derecho Civil I (General v Personas)
Derecho Civil II (Bienes)

Derecho Civil IIT (Obligaciones)
Derecho de Familia v del Menor
Derecho Civil V (Sucesiones)

Practica Forense Civil

ASIGNATURAS PRE-REQUISITO PARA PREPARATORIO CIVILII.
Derecho Civil IV Contratos

Derecho Comercial I General y Sociedades

Derecho Comercial II Bienes Mercantiles
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Derecho Comercial IIT Contratos

Derecho Internacional Privado

ASIGNATURAS PRE-REQUISITO PARA PREPARATORIO OPERATIVO.
Teoria General Del Proceso
Derecho Probatorio General
Derecho Probatorio Especial
Derecho Procesal Civil General
Derecho Procesal Civil Especial
Derecho Procesal Penal
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ASIGNATURAS PRE-REQUISITO PARA PREPARATORIO PUBLICO.
Teoria Constitucional

Derecho Constitucional Colombiano I

Derecho Constitucional Colombiano II

Hacienda Plblica General y Colombiana
Derecho Administrativo General I
Derecho Administrativo General 1T
Derecho Administrativo Especial
Régimen del Servidor Publico
Confratacion Estatal

Practica Forense Administrativo

ASIGNATURAS PRE-REQUISITO PARA PREPARATORIO UNICO.

Para aplicar a este preparatorio se necesita la

Acreditacién TOTAL de los siguientes requisitos:

Avance académico: Encontrarse cursando el tiltimo
periodo del programa académico.

Prerrequisitos: Tener cursadasy aprobadas las materias
previas exigidas para la linea del preparatorio asignado
(Laboral, Penal, Civil l, Civil ll, Operativo o Publico).
Tenga en cuenta: De no cumplir con alguno de los pre-
requisitos, no serd posible habilitar el registro y debera

esperar a la convocatoria del siguiente cuatrimestre.

4. Proceso y metodologia

La metodologia adoptada busca garantizar transparencia, organizacion y equidad en
el desarrollo del proceso, asi como fortalecer los estdndares de calidad académica y
el adecuado seguimiento institucional. En consecuencia, el cumplimiento de cada
una de las fases aqui descritas sera de caracter obligatorio para todos los estudiantes
que participen en el proceso de preparatorios.
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Metodologia de Preparatorios

El proceso de inscripeion comienza
cuando el estudiante manifiesta su

Inicio del intencion de inscribirse en un curso o
Dy programa académico, iniciando asi todas
P las etapas subsiguientes relacionadas con

la gestion académica y administrativa.

Se realiza una revisién exhaustiva de los
e i N
inseripeion, incluyendo la comprobacion

de d q Verificacion de
especificos del programa o curso, y requisitos 2. Revision académica
T s . Py

para garantizar que el estudiante cumple
con las condiciones de ingreso.

El sistema o administrativo genera los
recibos de pago correspondientes,

G i d do los ptos, montos y
de recibos plazos para facilitar el proceso de pago
por parte del estudiante.

3. Envio y pago de recibos

Se recibe y registra el pago realizado por el
estudiante mediante diferentes medios,
asegurando que la transaccion se ha

Recepcion
S completado tfon'ectamen.te y que los ,
fondos han sido transferidos o depositados =
en la cuenta institucional. o
g
=4
fis]
Se verifica que el pago §
recibido corresponde a los
conceptos y montos 8
establecidos, confirmando la Validacién .‘—_‘_’
validez de la transaccion para dél pago g
proceder con la siguiente
etapa del proceso
administrativo.
Tras validar el pago, se realiza la
matricula oficial del estudiante en los
5. Matricula & Presentacion Confirmacién SOIS08 proparsonos, o ‘:ﬁ"‘lmdo =
de preparatorios de matricula l:cum:;op:cmn 2 B'Slfmm e
y materiales necesarios para
su presentacion.

Se comunica a los estudiantes los
resultados de sus evaluaciones y
notas obtenidas, mediante informes

oficiales, plataformas digitales o (G
Asn : £ resultados 6. Socializacion de notas a los estudiantes
reuniones, garantizando la académicos
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transparencia y claridad en la
informacion académica.

Las notas y calificaciones obtenidas por
los estudiantes son ingresadas en el

Registro oficial 2 ficial d
7: Cargue de notas i sxlstema‘ oficial, asegurando su
calificaciones dlspombxydad para consultas ff:t‘u'as, )

certifi
relacionados.
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5. Calendarios

La Direccion del Programa de Derecho, en ejercicio de sus funciones académicas y
administrativas, se permite comunicar a los estudiantes que, para el cuatrimestre
2026-3C, se ha dispuesto la implementacion para la respectiva presentacion de los
preparatorios, con el fin de fortalecer la planeacion, organizacion y control del
proceso académico.

La adopcion de esta nueva metodologia obedece a los siguientes propositos
institucionales:

1. Mejorar los items de calidad y el nivel de exigencia académica que se
brindar4 al estudiante en la presentacion de los preparatorios, fortaleciendo
los procesos de evaluacion y formacion profesional propios del programa.

2. Optimizar y organizar los rangos de fechas correspondientes a los procesos
de verificacion académica, generacion de recibos, validacion de pagos de
los preparatorios, presentacion de las evaluaciones y cargue de notas.

3. Definir y comunicar de manera mas clara, ordenada y eficiente a los
estudiantes el proceso general de presentacion de los preparatorios,
garantizando transparencia y correcta comprension de cada una de sus
etapas.
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En este sentido, se ha establecido una fecha de inscripcion general, durante la cual los
estudiantes deberan realizar la inscripcion correspondiente a cada preparatorio que
deseen presentar. En caso de requerir la presentacion de uno o varios preparatorios,
el estudiante debera efectuar la inscripcion de manera individual para cada
preparatorio, dentro de las fechas estipuladas en el presente calendario académico.

Es importante precisar que cada preparatorio requiere un registro independiente, lo
cual implica el diligenciamiento completo del formulario por cada inscripcion
realizada. A manera ilustrativa, si el estudiante debe presentar seis (6) preparatorios,
debera realizar seis (6) registros distintos, seleccionando en cada uno la opcion
correspondiente al preparatorio a presentar.
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La Direccion del Programa de Derecho recomienda a los estudiantes leer
cuidadosamente el presente calendario y cumplir estrictamente con los
lineamientos y fechas establecidas, teniendo en cuenta que no se admitiran
inscripciones extempordneas ni registros incompletos.
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5.1 Preparatorios Orales & Escritos por cada drea Periodo 2026-3C (VALOR *Se
establece bajo Acto Constitutivo del 2026)

: . ENVIO & PAGO DE

Area INSCRIPCION RECIBOS FECHA DE EXAMEN

LABORAL 24 de Octubre

PENAL 31 de Octubre
CIVIL | DEL 7 DE DEL 13 DE 7 de Noviembre
CIvIL I SEPTIEMBRE AL | OCTUBRE AL 16 21 de Noviembre
OPERATIVO |11 DE SEPTIEMBRE| DE OCTUBRE 28 de Noviembre
PUBLICO 8 de Diciembre
UNICO 12 de Diciembre

5.2 Seminario Preparatorios por cada drea periodo 2026-3C (VALOR *Se
establece bajo Acto Constitutivo del 2026

. - ENVIO & PAGOD DE
Area INSCRIPCION FECHA DE EXAMEN CLASES (INICIO[FIN)
RECIBOS
LABORAL
PENAL
CiviL1 DEL 13 DE
DEL 7 DE SEPTIEMBRE 26 DE OCTUBRE AL 30 DE
CIVIL Il AL 11 DE SEPTIEMBRE | CCTUBRE AL 16 9 DE NOVIEMBRE OCTUBRE
OPERATIVO DE OCTUBRE
PUBLICO
UNICO

6.Lineamientos institucionales y aclaraciones del proceso

El presente apartado ha sido dispuesto con el objetivo de precisar y aclarar, de
manera previa, las inquietudes mas frecuentes que se presentan en relacion con el
proceso de preparatorios. En ¢él se establecen de forma clara, detallada y
sistematica los lineamientos académicos y administrativos que regulan cada una de
las fases del proceso, antes, durante y después de su desarrollo.
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La inclusién de este apartado tiene como finalidad prevenir interpretaciones
erroneas, evitar conflictos y garantizar la correcta aplicacion de los
procedimientos establecidos, asegurando asi un desarrollo ordenado, transparente
y adecuado del proceso académico de los preparatorios.
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.1 Notas

6.1.1 ;Donde puedo consultar mis notas?

Las notas correspondientes a los preparatorios podran ser consultadas a través de la
plataforma InConnection. Es importante aclarar que la calificacion del preparatorio
se registra en el sistema de manera cualitativa, reflejdndose Ginicamente como
Aprobado o Reprobado.

Para su correcta visualizacion, el estudiante debera desplazar la vista hacia la
derecha dentro de la celda correspondiente al preparatorio, donde podra
observar el estado final de Aprobado o Reprobado. En algunos casos, la celda
puede aparecer con un valor de 0.0 o en blanco, situacion que no corresponde a un
error, sino a la forma en que el sistema presenta inicialmente el registro cualitativo,
motivo por el cual se recomienda realizar la verificacion indicada antes de elevar
cualquier solicitud al programa.

6.1.2 Presenté mi preparatorio el sabado, ;Por qué aun no visualizo mi nota?

Las notas de los preparatorios cuentan con un plazo de cargue de hasta una (1)
semana posterior a la fecha de presentacion. En razon a ello, el Calendario de
Preparatorios del periodo 2026-3C contempla un espacio posterior a cada
presentacion, destinado exclusivamente para que el area administrativa realice el
proceso de cargue correspondiente.
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En consecuencia, el estudiante podrd visualizar su nota dentro de la semana
siguiente a la presentacion del preparatorio, una vez el proceso administrativo
haya sido finalizado.

6.2 Presentacion en fecha extempordnea por causa justificada.

La Facultad de Derecho informa que, para la autorizacion de una habilitacion de
preparatorio en fecha posterior a la establecida, nicamente se avalaran los
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siguientes casos debidamente soportados:

e Certificacion laboral, en la cual se evidencie que, en la fecha de
presentacion del preparatorio, el estudiante se encontraba imposibilitado
para asistir.

o Incapacidad médica, expedida por la entidad prestadora de salud.

e Calamidad Familiar, Este debe ser debidamente certificado por grado de
consanguinidad.
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Fuera de los dos (2) supuestos anteriormente seiialados, no se avalara ningun otro
tipo de solicitud, y el estudiante debera repetir la totalidad del proceso de
inscripcion y presentacion del preparatorio en el siguiente cuatrimestre
académico.

Adicionalmente, se aclara que unicamente se tendran en cuenta las solicitudes
de habilitacion que sean radicadas dentro de un plazo maximo de cinco (5) dias
calendario posteriores a la fecha de presentacion del preparatorio. Dichos
plazos se establecen con el fin de evitar afectaciones al calendario académico
previamente definido, garantizando el adecuado desarrollo de los procesos
administrativos y académicos del programa.

En consecuencia, las fechas sefialadas son de caracter inamovible y han sido
socializadas con la debida antelacion a los estudiantes, con el propdsito de
prevenir inconvenientes futuros. En caso de que el estudiante exceda el plazo
establecido, aun cuando cuente con los documentos requeridos, no se dara lugar a
la habilitacion, por lo tanto, deberd presentar nuevamente el preparatorio en el
siguiente periodo académico realizando todo el proceso desde cero.
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T
Ju achado Mosquera

Director Académico
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